GHID DE ACCES LA DOSARUL ELECTRONIC
SI COMUNICAREA ACTELOR DE PROCEDURA IN FORMAT ELECTRONIC - “TDS”

CURTEA DE APEL CRAIOVA
TRIBUNALUL DOU
TRIBUNALUL GORJ
TRIBUNALUL MEHEDINTI
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si judecatoriile din circumscriptie

Prezentul ghid este destinat publicului care in relatia cu instantele judecitoresti din raza de
competentd a Curtii de Apel Craiova are calitatea de justitiabil sau aparitor. Instantele arondate
Curtii de Apel Craiova sunt: Tribunalul Dolj, Tribunalul Gorj, Tribunalul Mehedinti, Tribunalul Olt si
judecatoriile din circumscriptiile acestora.

Platforma TDS ofera doua functionalitdti: () acces la dosar in format electronic si (ll)
comunicarea actelor de procedura in format electronic.

Pentru a avea acces la cele doua facilitati este necesara inaintarea unei cereri citre instantd
si_depunerea acesteia la dosarul cauzei. Documentul va fi redactat electronic, semnat olograf sau
electronic, va fi insotit de copie a actului de identitate si_va fi inaintat electronic folosind
corespondenta email sau in scris folosind serviciile postale. Textul trebuie sd fie usor de citit; evitati
scrisul de mand. Pentru institutiile cu volum de activitate ridicat in relatia cu instantele judecitoresti
se poate incheia un acord de colaborare la nivel de tribunal sau curte de apel. Modelul de cerere tip
se regaseste la final, in anexd, cat si pe site-ul Curtii de Apel Craiova, la adresa
www.curteadeapelcraiova.eu.

Accesul la cele doua facilitati ale platformei TDS este conditionat de comunicarea in cuprinsul
cererii tip catre instantd, din anexa, a doua date de contact: adresa de email si numarul de telefon
mobil. Adresa de email poate fi cea personald sau cea profesionald in functie de calitatea
reprezentarii. Numarul de telefon mobil trebuie sa fie cel al unui operator telecom din Romania
(exemplu: Orange, Vodafone, Telekom, RCS-RDS etc.) si este format din 10 cifre (exemplu: 0798 765
432).

Pentru comunicarea actelor de procedurd in format electronic este suficientd comunicarea
adresei de email sau a numarului de telefon mobil, cel de-al doilea criteriu fiind optional.



Pentru accesul la dosarul electronic este necesara comunicarea atat a adresei de email cat si
a numarului de telefon mobil. Numarul de telefon mobil este folosit ca modalitate de autentificare
parola de acces fiind comunicata prin SMS.

Dacd adresa de email si numarul de telefon mobil au fost comunicate in mai multe dosare
atunci din aceeasi sesiune de acces vor fi vizualizate toate aceste dosare.

ATENTIE !

Daca instantei ii sunt comunicate oficial datele de contact (telefon, telefax, posta
electronica sau prin alte mijloace ce asigura transmiterea textului actului si confirmarea primirii
acestuia) sau acestea sunt disponibile public, este la latitudinea instantei s3 determine ce
modalitate de comunicare a citatiilor si a tuturor actelor de procedura va alege, potrivit
dispozitiilor art.154 din Codul de procedura civila.

I. DOSARUL ELECTRONIC "TDS”

in prealabil este necesara inaintarea citre instantd a cererii prin care solicitati accesul si in
care ati precizat adresa de email si numarul de telefon mobil dintr-o retea telecom nationald. Cererea
dumneavoastra va fi procesata de instanta in cel mai scurt timp posibil.

Accesul la dosarul electronic se face dintr-un browser de Internet(Chrome, Edge, Firefox etc.)
la adresa: https.//doc.curteadeapelcraiova.eu/autentificare

&« - # doc.curteadeapelcraiova.eu/autentificars

Va fi prezentata pagina de autentificare:

Autentificare

85.120.166.69

Adresade E-Mail® zadreza emal

Instanta: * ez do 2

Nota: In cazul in care nu primili codu! de autentificare pe

‘..JI’:far‘ witledh oiilid 3 L e 1



Veti introduce adresa de email comunicatd in cererea la dosarul cauzei. Se.alege instanta din
lista afisatd. Se apasa butonul ”Autentifica”.

in cazul in care aveti mai multe dosare in care ati comunicat aceeasi adresa de email dar
numere de telefon diferite veti fi intrebat care numar de telefon va fi folosit pentru autentificare.
Dupa autentificare aveti acces doar la acele dosare in care ati comunicat prezenta adresa de email si
numarul de telefon mobil selectat.

Pe telefonul mobil veti primi un mesaj SMS:

Codul de acces este: 987654 — Tribunalul ****,

Textul mesajului va contine codul de acces (parola) si instanta selectatd anterior. Codul de
acces este unic, generat aleatoriu, poate fi folosit o singura data si are valabilitate limitata.

In browser-ul de Internet va fi afisatd pagina de validare a autentificirii:

Validare autentificare

© Utilizator:  commiemmm® gmail.com

in scurt timp veti primi un cod de
validare. pe numarul de telefon :

0720000035

Introduceti codul SMS

in cazul in care nu ati primit codul prin SMS in cel mult 5 minute.
apasati butonul Retrimite.

: ~ C Retrimite cod SMS

R S S S,

Cod SMS trimis: 1/6

Observati adresa de email cu care ati solicitat autentificarea si cateva cifre din numarul de
telefon mobil inregistrat in sistem la dosarul cauzei.

Veti introduce codul de acces primit prin SMS. Apasati butonul ”Validare”.

Daca datele folosite sunt corect introduse va fi afisatd pagina introductiva a sesiunii:



Dosar Electronic

Instanta: Cauta:

Trinunaiy!

=,

Nota: Cautarea dosarului se face in fun

e instania aleasa, este auficient sa introduceti doar numaryl dosarulul

Exemplu: pentru dosarul asoci 018/23 cautati dupa 4543

automat suni afigate ultimeie 50 de dosare s care afi primit acces in ordines primviry acces-ul
Numdr dosar Numele partii
e Flirg | TR

Numar dosar Numele partii
020 | R TTTTE
2720 RTINS

Observati instanta selectatd la inceputul sesiunii de autentificare.

Pentru aceasta instanta vizualizati toate dosarele in care ati comunicat aceeasi adresa de
email si numar de telefon mobil.

Pentru a accesa documentele din dosar pentru vizualizare apasati butonul ”Acceseazd” din
dreptul dosarului interesat.



Dosar Electronic
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In aceasta pagind sunt prezentate informatii utile din cuprinsul dosarului electronic selectat:
parti in dosar si calitatea acestora, documente electronice disponibile atasate la dosar, lista de



sedinte si solutia pe scurt la termenul respectiv. Pentru vizualizarea documentului se apasa butonul
"Descarca”.

|H

Pentru revenirea la pagina anterioara se apasa butonul “Lista dosare”.

Pentru incheierea sesiunii curente vd recomandam sa folositi butonul ”lesire” din motive de
securitate.

Il. COMUNICAREA ACTELOR DE PROCEDURA IN FORMAT ELECTRONIC

Procedura de citare si comunicare poate fi realizatd electronic prin intermediul (1)
corespondentei email ori cu ajutorul (2) mesajului SMS pe telefon si a consultarii intr-un browser de
Internet.

1.1 Comunicarea actelor de procedura in format electronic prin email implicd obligativitatea
comunicdrii in cererea tip catre instantd, din anexd, a unei adrese de email valabile si la care aveti
acces pentru consultare ( exemplu: nume_prenume@gmail.com ).

in momentul in care instanta a emis un act de procedura veti primi pe email un text de
forma: .

. Acces comumicam 12350021 - Message (HIML) -
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Pentru vizualizare directd si confirmarea primirii, accesati link-ul urmitor:

V& rugdm 58 nu rdspundeti acestul e-mail. T situatia in care dori{l 58 comunicai pe adresa instantel, Tn format efectronic, orice cerere sau inscrisur o puteti face la urmatoarea adres de e-mail
i

Tn cazutin care intAmpinati propieme ia vizualizare, contactati-ne s adresa La-Crp; ova@iustrg

In corpul textului se regdseste un link (marcat cu rosu mai sus) care prin accesare (click si
deschidere in browser-ul Internet) valideazd comunicarea actului de procedurd din partea
dumneavoastrd, practic luati la cunostintd in mod oficial de actul in sine. Dupa validare procedura
este declarata legal indeplinita.



Dupa accesarea linkului din email se va deschide in browser-ul de Internet textul
documentului de citare/comunicare precum si raportul transmiterii documentului.
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Documente Atasate

B Document semnat electronic

Destinatar:
IRt s e TR L e
| MRS

sector 5, Bucuresti, Bulevardul

DOSARUL NR. 12888021

Materia: Contencics administrativ si fi

Stadiul procesual al dosaruly
Obiectul dosarului. despagubire
Complet c13a

HOTARARE CIVILA
NR S 1 DIN DATA DE EaMartie 2021

Stimata doamna/Stimate domn

va comunicadm, aldturat copia hotardrii civile nr EmmB 21, pronuntati la data de Ml Martie 2021 de c3tre CURTEA DE APEL C
RAIOVA SECTIA CONTENCIOS ADMINISTRATIV SI FIS

L.S. PRESEDINTE Pentru informatii despre dosare apelati 0351403100,
{stampila)
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Documente Atasate

ROMANIA

CURTEA DE APEL CRAIOVA

STR. C. BRANCUSI NR 5A

CRAIQVA

SECTIA CONTENCIOS ADMINISTRATIV S| FISCAL
Camera Sala Contencios

Destinatar: B
e e e
CRAIOVA MIHAIL KOGALNICEANU
I O L

DOSARUL NR. 14l 71

IMateria. Contencios administrativ si fiscal

Stadiut procesual al dosaruiui: Recurs

Obiectul dosarului. litigiu privind functionarii publici {Leges

Nr.188/1999) Rejudecare sc nr

emisa lakM Februarie 2022
Stimata doamni/Stimate domn
Sunteti chemat in aceasta instantd camara Sala Contencios Compict [Blkcontencios, in data de Bl Martie 2022 0ra 0930 n

calitate de recurent ., parat in proces cu M aI———rml/, in calitate de intimat - reclamant

In caz de neprezentare a partilor, se va putea trimite un inscris ata urménd a se face in lipsa

Prin inmanarea citatiei sub semnatura de primire, persona prin reprezentant legal sau conventiona’ ori prin functionarul sau
persoana insarcinata cu primirea coresponcentel pentru un termen de judecatd. cel citat este prezumat ci are in cunostinta §i
termenele de judecata ulterioare aceluia pentru care citatla i-a fost inméanata

L.S. PRESEDINTE Pentru informatii despre dosare apelati 0351403100,
(stampila)

Descdrcati pentru vizualizare documentele din sectiunea "Documente Atasate”. In aceastd
sectiune veti regdsi si alte documente comunicate de instanta necesare indeplinirii procedurii.

Raport transmitere document
Grefier (R ——l

Data generarii: 23022022 11:42

Data trimiterii: 23 02 2022 11:48

Data confirmarii: 2302 2022 11:38
IP destinatar : SEm— .

Documente atasate : 1. Document semnat electronic



I1.2 Comunicarea actelor de procedurd in format electronic cu ajutorul mesajului SMS
implica obligativitatea comunicarii in cererea tip catre instantd, din anexa, a unui numir de telefon
mobil din reteaua nationald de operatori telecom (exemplu: Orange, Vodafone, Telekom, RCS-RDS
etc.). Numdrul de telefon este format din 10 cifre (nu includeti prefixul +4, exemplu: 0798 765 432 ).

In momentul in care instanta a emis un act de procedura veti primi un mesaj SMS pe
telefonul mobil de forma:

S-a emis o comunicare in dosarul 12**/**/2019, pentru confirmarea primirii accesati:
https://doc.curteadeapelcraiova.eu/rh05436**** [****¥*xgg()
Codul pt acces indirect este: rh05436**** [*****5g80

Pentru consultarea documentelor si validarea procedurii fie (A) este necesara scrierea atent3
a textului marcat cu albastru in bara de adrese a unui browser Internet (pe telefon sau calculator)

£ [ B doccurteadeapalcraiova.cy/ma’ 70 | ——

sEw -

Jfie (B) accesati din browser-ul Internet urmatoarea adresa:
https.//doc.curteadeapelcraiova.eu/ , scrieti numarul de dosar din mesaj, alegeti instanta si
introduceti codul pentru acces din mesajul SMS.

Vizualizare Citatii / Comunicari

g3
Numér Dosar” 980871842022
Instanta” Judacatons
Cod™ MaAS7I4 TN A3TE

Se va deschide in functie de context, citatie sau comunicare, o pagind similard celei
prezentate in sectiunea precedentd, 1l.1 Comunicarea actelor de procedurd in format electronic prin
email.



Documente Atasate

ROMANIA

CURTEA DE APEL CRAIOVA

STR. C. BRANCI USINR BA

CRAIOVA

SECTIA CONTENCIOS ADMINISTRATIV Si FISCAL
Camera Sala Contencios

Destinatar: ]
ISR
CRAIOVA MIHAIL KOGALNICEANU
I L

DOSARUL NR. 14?1

Materia. Contencios administrativ
Stadivi procesual al dosarul
Obiectul dosarului litigiu pri
MNr 188/1999) Rejudecare sc nr

CITATIE
emisa 'al@ Februarie 2022

Stimata doamné;/Stimate domn,

Suntefi chemat in aceastd instantd camara Sala Contencios. Complet [Sllcontencios, In data de Bl Martie 2022 0ra 0930 In
calitate de recurent - parat in proces cu m in calitate de intimat - reclamant
In caz de neprezentare a pariilor. se va putea trimite un fnscris. judecata urmand a se face In lipsa
i rarea citatiei sub semnatura de primire, personal ori prin reprezentant legal sau conventional ori prin functionarul sau
perscana insarcinatd cu primires corespondentei pentru un termen de judecatd cel cital este prezumat c& are in cunostinta gi

termenele de judecatd ultericare aceluia pentru care citatia i-a fost inmanata
L.S. PRESEDINTE Pentru informatii despre dosare apelati 0351403100,
{stampila)

Descdrcati pentru vizualizare documentele din sectiunea "Documente Atasate”. in aceasta
sectiune veti regdsi si alte documente comunicate de instanta necesare indeplinirii procedurii.

Tn cazul schimbdrii adresei de email sau a numérului de telefon mobil justitiabilul se obligd sa
comunice de indata instantei noile date de contact folosind acelasi formular tip din anexa.



Instanta Anexa 1
Sectia
Dosar nr.

Cerere de comunicare acte in format electronic si acces la dosarul electronic
Domnule Presedinte,
Subsemnatul(a) (numele si prenumele persoanei fizice care completeazd cerereq)

, cu domiciliul in

, identificat(d) cu/avidnd CNP

(tipul, seria si numarul actului de identitate ori codul numeric personal),

Subscrisa (denumirea persoanei juridice care completeaza cererea)
avand C.U.L

, cu sediul in

in calitate de:
O parte; (insotitd de copie Carte Identitate)

O avocat / executor / lichidator / expert / reprezentant (se completeazd cu numele pdrtii
reprezentate si se anexeazd dovada calitdtii de reprezentant):

O existd imputernicirea avocatiala depusa la dosar

O exista dovada calitatii de reprezentant depusa la dosar
Prin prezenta cerere indic urmatoarele date (se bifeazd cu X ):
[ Solicit acces la dosarul in format electronic. Pentru acces la dosarul electronic v comunic:

E-mail:

Numar telefon mobil: (numdr din reteaua nationald)
O Doresc sa fie realizatd comunicarea actelor de procedura cu subsemnatul prin:

E-mail: sau

SMS — Numar telefon mobil: (numdr din reteaua nationald)

Tn situatia schimbarii adresei de email sau a numarului de telefon mobil ma oblig sa comunic de
indatd instantei noile date de contact.

» Data, Semnatura,

Art. 154 alin. 6 Cod proc.civ. - Comunicarea citatiilor si a altor acte de proceduri se poate face de grefa instantei si prin telefax, postd
electronicd sau prin alte mijloace ce asigurd transmiterea textului actului si confirmarea primirii acestuia, dacd partea a indicat instantei datele
corespunzdtoare in acest scop. Comunicarea actelor de procedurd va fi insotitd de semnitura electronici extinsd a instantei care va inlocui
stampila instantei si semndtura grefierului de sedinta din mentiunile obligatorii ale citatiei.

Art. 154 alin. 61 Cod proc.civ. — Citatiile si celelalte acte de proceduri mentionate la alin. 6 se considerd comunicate la momentul la
care au primit mesaj din partea sistemului folosit ca au ajuns la destinatar potrivit datelor furnizate de acesta.

Art. 257 alin. 5 Cod proc.pen. - Citarea se poate realiza si prin intermediul postei electronice sau prin orice alt sistem de mesagerie
electronica, cu acordul persoanei citate.

Art. 260 alin. 7 Cod proc.pen. - Cénd citarea se realizeaza potrivit art. 257 alin. (5), persoana care realizeazi citarea intocmeste un
proces-verbal,

Art. 262 Cod proc.pen. - (1) Dovada de primire a citatiei trebuie sd cuprindd numirul dosarului, denumirea organului de urmérire
penald sau a instantei care a emis citatia, numele, prenumele si calitatea persoanei citate, precum si data pentru care este citat3. De asemenea,
trebuie sd cuprindd data inmandrii citatiei, numele, prenumele, calitatea si semnétura celui care inméneazi citatia, certificarea de citre acesta
a identitatii si semndturii persoanei cdreia i s-a inmanat citatia, precum si ardtarea calititii acesteia. (2) Ori de cate ori, cu prilejul predarii,
afisdrii sau transmiterii electronice a unei citatii se incheie un proces-verbal, acesta va cuprinde in mod corespunzitor si mentiunile previzute la
alin. (1). Tn situatia in care citarea se realizeazd prin intermediul postei electronice sau prin orice alt sistem de mesagerie electronicd, la
procesul-verbal se ataseazd, dacd este posibil, dovada transmiterii acesteia.



